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1. INTRODUZIONE 

La registrazione  alla  piattaforma  di  E-Procurement  di     ECO AMBIENTE SALERNO consente di poter operare sul portale  Acquisti come 

Fornitori.

 

Per Fornitore intendiamo tutti quegli operatori economici che rientrano nelle categorie merceologiche di beni/servizi/lavori 

e

 

che

 

intendono registrarsi , qualificandosi , in Albo come fornitori della  Società AIR  S.p.A.  oppure partecipare alle manifestazioni di 

interesse  senza essere obbligatoriamente  iscritti  e  presentare  le  proprie  offerte  economiche.

   

 

2. REGISTRAZIONE PIATTAFORMA E-PROCUREMENT 

2.1 Registrazione al Portale 

Sulla barra del  Browser digitando  https://ea.etemis.applicazioni.trecentosoftware.it/etemis-TePORTAL/  è  possibile  accedere  al  servizio  di  E-

Procurement come  indicato  in  figura: 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

https://fs.etemis.applicazioni.trecentosoftware.it/etemis-TePORTAL/


 

3 
 
 

 

Dalla Home Page del servizio di E-Procurement è possibile accedere al modulo di registrazione online cliccando sul bottone 

“REGISTRATI“ come indicato in figura: 

 

            

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Successivamente seguire le istruzioni di compilazione dei campi attraverso i seguenti passi: 
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A. Completare i campi con i dati richiesti e cliccare su “inserisci”. 
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B. Attendere l’email di conferma contenente la vostra Password Temporanea.  

 

 
C. Inserire le credenziali indicate nell’email e cliccare sul bottone “Accedi” 

 

 

 

 

 

 

 



 

6 
 
 

2.1 Registrazione Albo Fornitori 

Per potersi qualificare in Albo come fornitore della Società  ECO AMBIENTE  seguire i seguenti passi:  

A.  Inserire

 

le

 

credenziali indicate nell’email e cliccare sul bottone “Accedi”  
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B. Cliccare sul bottone “Registra Azienda” 
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C. Accettare le clausole e cliccare sul bottone “Dati Legale Rappresentante” 
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D. Compilare la maschera con le informazioni e cliccare su “Continua” 
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E. Compilare la maschera con le informazioni anagrafiche e cliccare su “Salva e Continua”  
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F. Nel caso ci siano ulteriori contatti da aggiungere basta compilare i campi della sezione “Contatti” e poi cliccare sul bottone “Aggiungi 

Contatto” 

 

 

 

 

 

 

 

 

G. Per l’inserimento delle categorie Merceologiche o Categorie SOA cliccare sul bottone “Vai alle Categorie” 
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H. Per l’inserimento delle categorie Merceologiche cliccare sulla lista “SEZIONI” e selezionare la sezione di propria competenza. 
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I. Per l’inserimento della CATEGORIA relativa alla SEZIONE scelta selezionare la lista della categorie corrispondenti 
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J. Per l’inserimento delle SOTTOCATEGORIE relativa alla CATEGORIA scelta selezionare la lista delle sottocategorie corrispondenti 

Nel caso si volesse aggiungere anche il valore del fatturato relativo alla Categoria basta scrivere il valore 

nella casella “Fatturato relativo”  
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K. Per confermare l’inserimento della categoria merceologica basta cliccare sul bottone “Aggiungi Settore” 

la categoria comparirà nella lista sottostante 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

Nel caso di modifica si dovrà cancellare la categoria cliccando sul bottone “Elimina” e ripetere di nuovo le operazioni così come indicato dal 

punto H. del seguente manuale.  
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L. Per l’inserimento delle categorie SOA cliccare sulla lista “CATEGORIE LAVORI” e selezionare la categoria di propria competenza. 
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M. Per l’inserimento dell’ importo relativo alla categoria SOA cliccare sulla lista “SOA” e selezionare l’importo di propria competenza. 

N.  
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O. Per confermare l’inserimento della categoria SOA basta cliccare sul bottone “Aggiungi Categoria” 

la categoria comparirà nella lista sottostante 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nel caso di modifica si dovrà cancellare la categoria SOA cliccando sul bottone “Elimina” e ripetere di nuovo le operazioni così come indicato 

dal punto L. del seguente manuale.  
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P. Nel caso di importo € 0,00 sulla categoria si può indicare l’importo degli ultimi 5 anni nell’apposita casella e poi cliccare sul bottone 

“Aggiungi Categoria” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Il valore sarà inserito nella griglia con l’importo dichiarato. Anche qui nel caso di modifica si dovrà cancellare la categoria SOA cliccando sul 

bottone “Elimina” e ripetere di nuovo le operazioni così come indicato dal punto L. del seguente manuale.  
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Q. Per proseguire nella fase di iscrizione cliccare su “Vai ai documenti” 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Il sistema presenterà la maschera dei documenti da inviare. Per scaricare i documenti basta cliccare per ogni file sull’icona  

   

 

 

 

 

 

 

 

Per inviarli firmare i documenti(con firma digitale oppure firmati e scansionati) selezionare su “Scegli file” acquisire il file da inviare e 

cliccare sul bottone “Invia documento” 
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R. Una volta inviati tutti i documenti così come indicato dalla spunta apparirà un bottone “Invia Richiesta” 
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Il sistema vi chiederà di confermare la vostra richiesta così come indicato di seguito: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Una volta cliccato sul pulsante rosso “OK” il sistema lancerà un messaggio di “Richiesta Inviata con Successo”.  
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Sulla casella PEC del fornitore indicata in fase di registrazione sarà inviata una email di richiesta di iscrizione. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Q.1 La presente procedura di registrazione fino a questa fase non costituisce iscrizione all'Albo On Line dei Fornitori, ma è prerequisito 

per la successiva fase di approvazione da parte della società  ECO AMBIENTE. all’immissione nel proprio Albo Fornitori.  

L’ avvenuta immissione sarà comunicata attraverso email PEC approvativa, nella quale il Fornitore riceverà il terzo Codice di Accesso. 

Si evidenzia che l'e-mail inoltrata dal sistema riporta come oggetto la dicitura “eTeMIS: Notifica eTeMIS - Iscrizione al Portale 

Approvata” e prevede come mittente "Per conto di:  albofornitori.ecoambientesalerno@pec.it"; il messaggio originale, contenente i 

codici

 

di

 

accesso , è incluso in allegato. 
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Per ogni eventuale informazione e/o chiarimento gli operatori economici, nei giorni feriali – sabato escluso – dalle ore 9:00 alle ore 

13:00, potranno inviare le richieste all’«Help Desk» della Società «Trecento Software S.r.l» all’indirizzo email: 

assistenzatecnica@trecentosoftware.it, oppure chiamando al numero telefonico 089\0978055 digitando il codice 3.  

Le richieste di assistenza saranno evase esclusivamente negli indicati giorni ed orari di operatività del Servizio «Help Desk». 

 




